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Partie Admin Wordpress (Site Public)

Vitesse. Recherche. Sécurité.

— WordPress
5.5.9

Bienvenue sur WordPress 5.5.9.

Avec WordPress 5.5.9, votre site est triplement amélioré : vitesse, recherche et sécurité.

Mises a jour de maintenance et de sécurité

La version 659 de séeumd. Pour

Ls version 5.5.8 & cormigé queiques probimes de sécurité. Pour phs d'in

jon 6.5.8 : de sécuritd. Pour

La version 5.6.6 a carmigé quelaues probibmes de sécurité. Pour plus dinform,
La version 5.5.5 & cormigé un probléme de sécurté. Pour plus dinformations, consultez ies
La version 5.5.4 & cormigé quelquss probimes de sécurité. Pour phus dinformations, consultez

La version 5.5.3 & cormigé | bug. Pour plus o informations, cansultez les notes dv pubiical

URL : https://qualitair.arobase-multimedia.fr/wp-admin

Login : Editeur
Mot de passe : xvBNtEx7X9GyB&OK(b$kRymO

Page d’accueil

Modifier la page d’accueil

Dans le menu principal de gauche, aller dans Pages > Toutes les pages. Une fois dans le
listing des pages : cliquer sur « modifier avec Elementor » (1) lors du survol de la ligne de la
page d’accueil pour pouvoir modifier le contenu de la page. Elle se nomme :

Qualitair — Page d’accueil, Elementor.
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Définition de la partie « Derniéres Publications » :

Affichage des 5 publications sélectionnées en attribuant la catégorie « Accueil », le
nombre dépend du nombre de publications appartenant a cette catégorie et donc de ce que
lui attribue 'administrateur.

Attribution de la catégorie :

Dans le menu principal de gauche, aller dans Médias > Médiathéque. Une fois dans le
listing des médias, sélectionner celui que vous voulez faire afficher dans cette partie, puis dans
la page de présentation : attribuer la catégorie « Accueil » en cliquant sur « Att. Categories »
(1) et en cochant la case correspondant a la catégorie.

Détails du fichier joint

Définition de la partie « Actualités » :

Affichage des 3 actualités plus récentes en fonction de la date de I'article qui est
modifiable.

Attribution de la catégorie :

Dans le menu principal de gauche, aller dans Articles > Tous les articles (1). Une fois
dans le listing des articles si la page est déja créée, il y a 2 possibilités :

- Soit en cliguant sur « modification rapide » il est possible d’attribuer une catégorie
directement dans le listing (2).

- Soit directement dans I'éditeur de page basique de Wordpress en cliquant sur
« Modifier » il est possible de sélectionner la catégorie « Actualités » dans le menu
de droite (3).

Si la page n’est pas encore créeée, lors de sa création en cliquant sur ajouter, I'éditeur de
page basique est directement ouvert. Les catégories sont disponibles dans le menu de
droite.

Valider le changement en cliquant sur le bouton « Mettre a jour » pour sauvegarder l'article.
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W N Ea

Test

.......

Menu

Dans le menu principal de gauche, aller dans « Menus ». Une fois dans la page : il est
possible d’insérer une catégorie d’article ainsi qu’'un nouvel article ou un lien personnalisé au
menu. Il suffit ensuite de placer I'élément au bon endroit dans la hiérarchie et de
sauvegarder le menu.

Mai 2022 QUALITAIR - Mode d'emploi Administration du Site Public 4




(®arobase fr

La solution multimédia pour votre

Dans le menu principal de gauche, aller dans Articles > Ajouter un article, une fois dans
I'article, rentrer le titre de I'article (1). Dans les paramétres a droite, il est possible d’affecter
une catégorie (4), et des étiquettes (5), de définir 'image mise en avant pour l'article (3), de
modifier la date en cliquant sur « Immédiatement » ou une date déja présente dans la partie
« Publier » (2) et bien d’autres options. Pour les articles concernés, dans le menu de
gauche, il faut ensuite les intégrer au menu dans la partie Menus.

) @ - === B a8

Saisissez le titre

.........

Une fois que la page est créée aprés avoir cliqué sur le bouton « Publier », il faut activer
Elementor sur la page en cliquant sur le bouton « Modifier avec Elementor » (6).

Dans le menu principal de gauche, aller dans Articles > Tous les articles (1), lors du survol
d’une page ; ou en étant directement sur la page du site dans un autre onglet du navigateur et
connecté a I'admin, aller dans la barre noire d’admin située en haut :

Cliquer sur le bouton « Modifier avec Elementor » (2).
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LAIR EN CORSE  TOUT SAVOIR SURLAIR  UAIR PRES DE CHEZMO!  AGIR ENSEMBLE  QUI SOMMES-NOUS? PUBLICATIONS ET RESSOURCES QU

La pollution d'origine industrielle

Le tissu industriel n‘est pas important en Corse, pourtant ce secteur reste un des secteurs
prépondérants & I'échelle locale pour certains polluants. Parmi ces activités, nous retrouvons en
particulier la production électrique dont les deux centrales thermiques de Corse qui sont classées ICPE

(Apres s’étre connecté dans I'admin et en affichant la page dans un autre onglet)
Insérer des éléments dans Elementor

Insérer les templates

Dans I'éditeur de page Elementor, il est possible d’insérer des templates ou autrement dit
modéles comprenant une mise en forme et un contenu par défaut modifiable pour chaque type
d’éléments.

LAIR ENCORSE  TOUT SAVOIR SUR LAIR  L'AIR PRES DE CHEZ MOI  AGIR ENSEMBLE  QUI SOMMES-NQUS?  PUBLICATIONS ET RESSOURCES QU

Pour insérer ces éléments, il suffit de cliquer sur I'icéne « Dossier » (1) situé dans la zone
d’insertion apparaissant en bas du contenu de la page, puis de cliquer sur le bouton « Insérer »
dans la ligne du template souhaité dans la partie « Mes Modéles ».

Par la suite il est possible de déplacer des blocs situés tout en bas de la page pour le placer
a I'endroit voulu. Il suffit de sélectionner le bloc parent et de le faire glisser.

Dans la partie de gauche dans une zone de texte, il est possible de remettre la mise en forme
a 0 avec le bouton « nettoyer la mise en forme ».

Pour sauvegarder la page il suffit de cliquer sur « Mettre a jour » (2) en bas a gauche.

Mai 2022 QUALITAIR - Mode d'emploi Administration du Site Public 6
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Listing des templates
Voici la liste des templates pouvant étre insérés et ensuite personnalisables dans une page :

Titres :

- TemplateTitre :

Affiche le titre de niveau 2. Pour le modifier, il est préférable de saisir le texte dans la zone
blanche sur la gauche (1).

LAIREN CORSE  TOUT SAVOIR SUR UAIR  L'AIR PRES DE CHEZ MOI  AGIR ENSEMBLE  QUI SOMMES-NOUS? PUBLICATIONS ET RESSOURCES Q.

Lorem Ipsum Privé : Test Article

dolor sit amet ?

Lorem Ipsum dolor sit amet ?

Expace Memtre.

Marchés publics Contactez-nous

- TemplateH3 :
Affiche le titre de niveau 3. Pour le modifier, il est préférable de saisir le texte dans la zone
blanche sur la gauche (1).

LAIR EN CORSE  TOUT SAVOIR SURLAIR  LAIR PRES DE CHEZMOI  AGIR ENSEMBLE  QUI SOMMES-NOUS?  PUBLICATIONS ET RESSOURCES Q
Pos dépisode st o

Lorem Ipsum dolor sit Privé : Test Article

amet ?

Kspac Memitre.

Marchés publics Contactez-nous
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Textes :

La solution multimédia pour votre comn

- Templatelntroduction :

Affiche un texte d’introduction mis en forme. Pour le modifier, il est préférable de saisir le
texte dans la zone blanche sur la gauche (1).

ESPACE COLLECTRITES

¢ pmrsst PacE PE0AGe
,/. D)
CORSE

LAIREN CORSE  TOUT SAVOIRSURLAIR  LAIR PRES DE CHEZMO!  AGIR ENSEMBLE  QUI SOMMES-NOUS? PUBLICATIONS ET RESSOURCES QU

Privé : Test Article

Duplexque isdem diebus acciderat malum, quod et Theophilum insontem atrox interceperat casus, et
Serenianus dignus exsecratione cunctorum, innoxius, modo non reclamante publico vigore, discessit. quae
casu propinquabant, nec resistere planitie porrecta conati digressi sunt retroque concedentes omne
iuventutis robur relictum in sedibus acciverunt ?

Marchés publics Contactez-nous

- TemplateParagraphe :

Affiche un paragraphe. Pour le modifier, il est préférable de saisir le texte dans la zone

blanche sur la gauche. Il est possible d’y appliquer un style basique (gras, italique, souligné)
(1), des listes a puces ou humérotées (2), mais aussi d’y ajouter des liens (3), ou encore des
médias (4). Le dernier bouton lui (5), permet I'accés a d’autres options comme l'alignement...

Pour les liens il suffit de cliquer sur le bouton aprées avoir sélectionné le texte du lien ety
entrer l'url.

Pour les exposants, il faut se rendre dans l'onglet « Texte » (6) et entourer I'élément voulu
de la balise <sup> ou <sub>. Exemples : R<sup>2</sup> pour R* O<sub>2</sub> pour O-.

On peut effectuer des sauts de ligne dans I'éditeur de texte a gauche en appuyant sur la
touche « Entrée » tout en restant appuyé sur la touche « Maj ».

LAIR EN CORSE  TOUT SAVOIR SURLAIR  L'AIR PRES DE CHEZ MOl AGIR ENSEMBLE  QUI SOMMES-NOUS?  PUBLICATIONS ET RESSOURCES Q

Privé : Test Article

Mai 2022 QUALITAIR - Mode d'emploi Administration du Site Public 8
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Blocs :

- TemplateBlocBleu :

Affiche un bloc comprenant un texte avec son titre et une image avec légende dans un bloc
bleu. Pour modifier le texte, il suffit de sélectionner la zone du texte puis de modifier le texte
dans la zone de saisie a gauche (1), le titre étant en « Titre 2 » et le reste en

« Paragraphe ». Pour I'image, il faut sélectionner sa zone et modifier les réglages a gauche
(1) comprenant I'image, la taille de I'image, la Iégende... Il est aussi possible d’étirer la zone
de I'image par rapport a celle du texte ou de la réduire.

LAIREN CORSE TOUT SAVOIR SURLAIR  LAIR PRES DE CHEZ MO!  AGIR ENSEMBLE  QUI SOMMES-NOUS?  PUBLICATIONS ET RESSOURCES O

Lorem Ipsum Privé : Test Article
dolor sit amet ?

Lorem Ipsum dolor sit amet ?

- TemplateBlocBleuCiel :

Affiche un bloc comprenant une image avec légende et un texte avec son titre dans un bloc
bleu ciel. Pour modifier le texte, il suffit de sélectionner la zone du texte puis de modifier le
texte dans la zone de saisie a gauche (1), le titre étant en « Titre 2 » et le reste en

« Paragraphe ». Pour I'image, il faut sélectionner sa zone et modifier les réglages a gauche
(1) comprenant I'image, la taille de 'image, la Iégende... Il est aussi possible d’étirer ou de
réduire la zone de I'image par rapport a celle du texte.

LAIREN CORSE  TOUT SAVOIR SURLAIR  LAIR PRES DE CHEZMOI  AGIR ENSEMBLE  QUI SOMMES-NOUS?  PUBLICATIONS ET RESSOURCES QU

Privé : Test Article

Lorem Ipsum dolor sit amet ?

Lorem Ipsum dolor u amet 7 Et aodem impatu Domitanum prancipiiem por scalas iBdem furbus
"EONSITINNETUNL, €0GUE COMUNGIDS Per ampla SPaTia CTaTs acr raptavere dscursu. amaue artwum et
membeorum dhulsa Conpage superscandentes CorpOr MOMuUOrUM ad Ultimam truncata deformitatem

‘omnibus timeri sunt coepta. et na tot malis dissimuiatis paulatimaque serpentibus ac
‘Serumnarum, nobitats decr mittuntur; Prastextatis ex wrts prasfecto ot ex s
#x consulari Minervivs ocaturi, e delictis suppliia sint grandiona, neve senator GusQUAM Inuutato et
Inficito mare toementis exponeretur.
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- TemplateCitation :

Affiche un module de citation. Pour le personnaliser, il faut utiliser les réglages sur la gauche
(1) aprés l'avoir sélectionné, il y a la possibilité de changer le contenu du texte, I'image ou
encore le titre.

B r—

LAIREN CORSE  TOUT SAVOIR SUR UAIR  UAIR PRES DE CHEZMOI  AGIR ENSEMBLE  QUI SOMMES-NOUS? PUBLICATIONS ET RESSOURCES QO

Privé : Test Article

Duplexque isdem diebus acciderat malum, quod et Theophilum insontem atrox
interceperat casus, et Serenianus dignus exsecratione cunctorum, innoxius, modo non

reclamante publico vigore, discessit. quae casu propin

, nec resistere planitie

porrecta conati digressi sunt retroque con ntes omne iuventutis robur relictum in

sedibus acciverunt ?

Images/Videos :

-  TemplatelmageSeule :

Affiche un bloc image. Pour le personnaliser, il faut utiliser les réglages sur la gauche (1)
apres l'avoir sélectionné, il y a la possibilité de changer I'image, sa taille chargée, une
Iégende personnalisée ou encore une url au clic. Il est aussi possible de régler sa taille dans
'onglet style en ajouter une valeur (en %, pixel ou vw) et de la régler pour tout type de taille
d’écran (mobile, tablette, desktop).

LAIR EN CORSE  TOUT SAVOIR SURLAIR  LAIR PRES DE CHEZ MO AGIR ENSEMBLE  QUI SOMMES-NOUS?  PUBLICATIONS ET RESSOURCES DECONNEXION O

Privé : Test Article

Mai 2022 QUALITAIR - Mode d'emploi Administration du Site Public 10
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-  Templatelmages :

La solution multimédia pour votre

Affiche un bloc avec plusieurs images. Pour modifier les images, il suffit de sélectionner
I'image et de modifier les réglages sur la gauche comme précédemment pour une image
seule.

Il est aussi possible d’ajouter une colonne en la dupliquant ou d’en supprimer une aprés
avec effectué un clic droit sur le bouton blanc sur fond gris situé en haut a gauche de chaque
colonne (1). En cliquant sur les 6 points blancs du bloc parent (2) il est aussi possible de
modifier la mise en page ainsi que la structure du bloc (3).

-,
CORSE

LAIREN CORSE  TOUT SAVOIR SURLAIR  LAIR PRES DE CHEZMOI  AGIR ENSEMBLE QUI SOMMES-NOUS?  PUBLICATIONS ET RESSOURCES DECONNEXION Q

- TemplateVideo :

Affiche un bloc vidéo. Pour le personnaliser, il suffit de régler les parametres sur la gauche
(1) apres avoir sélectionné la zone de la vidéo.

LAIREN CORSE TOUT SAVOIRSURLAIR L'AIR PRES DE CHEZMOI  AGIR ENSEMBLE QUI SOMMES-NOUS? PUBLICATIONS ET RESSOURCES DECONNEXION Q

Privé : Test Article

Mai 2022 QUALITAIR - Mode d'emploi Administration du Site Public 11
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Templates spéciaux :

La solution multimédia pour votre

-  TemplateTable :

Affiche un tableau et son titre. Le titre est une simple zone de texte modifiable comme pour
les titres ou le template de texte mis sous la forme du type « Titre 3 ». Pour modifier le
tableau il suffit de cliquer sur celui-ci et modifier son contenu sur la gauche.

Il est possible d’ajouter et de modifier les différentes colonnes de la ligne d’en-téte dans la
partie « Table Header » (1). Il faut ensuite ajouter chaque case du tableau dans la partie

« Table Body » (2) qui integre chaque case dans I'ordre d’apparition et passant a la ligne au
bout de n éléments (n étant le nombre de colonne du header). Les balises <sup> et <sub>
sont intégrables directement dans la zone de saisie.

ESPACE COUECTRITES.

Privé : Test Article

Part de responsabilité sur la pollution de Fair en Corse par secteur d'activité ()

-  TemplateTogagle :

Affiche un contenu déroulant. Le titre souligné en orange d'un toggle se modifie dans la
partie « Titre & description » (1). Pour le texte interne, c’est dans la zone de saisie blanche
semblable a celle des titres et du TemplateParagraphe (2). Le texte en bleu ciel est mis en
forme lorsqu'il est mis en gras. Les balises <sup> et <sub> sont intégrables dans 'onglet
texte mais aussi dans la partie du titre (1). Il est possible d’ajouter d’autres contenus
déroulants avec le bouton « Ajouter un élément » (3).

L'AIREN CORSE  TOUT SAVOIRSUR L'AIR  'AIR PRES DE CHEZ MOI  AGIR ENSEMBLE  QUI SOMMES-NOUS?  PUBLICATIONS ET RESSOURCES DECONNEXION C

Privé : Test Article

Les oxydes d'azote et ke dioxyde d'azate -

Mai 2022 QUALITAIR - Mode d'emploi Administration du Site Public 12
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-  TemplateRapports

Affiche le listing de rapports d’'une catégorie. Pour modifier son contenu, il faut aller dans la
zone de saisie sur la gauche aprés avoir sélectionné le bloc du « Code Court ». Le texte
affiché est de la forme : [listingPDF cat="slug"] (1). Pour affecter une catégorie a ce bloc il
suffit de remplacer l'intérieur des guillemets par le slug de la catégorie souhaitée.

Pour trouver le slug d’'une catégorie de PDF (média), il faut aller dans Médias > Att. Category
dans 'admin (2) et le récupérer dans le listing des catégories dans la colonne « Slug » (3).

,,,,,,,

LAIREN CORSE  TOUT SAVOIR SUR LAIR  LAIR PRES DE CHEZMOI  AGIR ENSEMBLE  QUI SOMMES-NOUS?  PUBLICATIONS ET RESSOURCES DECONNEXION Q

Privé : Test Article

25 avril 2022
25 awril 2022
25 avril 2022
L8 25avril 2022

25 avril 2022

EEEERE

I 15U
25 avril 2022

00
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-  TemplateEnSavoirPlus :

La solution multimédia pour votre

Affiche un bloc « En savoir plus » qui récupére un slider « SA Slider ». Pour intégrer le slider
correspondant a la page, cliquer sur la zone du slider (1) puis dans la zone de saisie a
gauche (2), coller I'intégralité du shortcode du slider qui a la forme suivante : [slide-anything
id="2246"] ou placer le bon id du slider dans les guillemets.

Le shortcode se trouve dans la colonne « Shortcode » du listing des sliders accessible par le
menu principal de gauche de I'admin dans SA Sliders > SA Sliders.

LAIREN CORSE TOUT SAVOIR SUR LAIR  LAIR PRES DE CHEZMO!I  AGIR ENSEMBLE QUI SOMMES-NOUS? PUBLICATIONS ET RESSOURCES Q

Privé : Test Article

-  TemplateLieniInterne :

Affiche une zone de texte cliquable ainsi qu’'une image de fond. Pour modifier le texte et le
lien : cliquer sur le bloc texte cliquable et définir ces deux paramétres.

Pour modifier I'image, il faut cliquer sur le bouton blanc sur fond gris de la colonne située en

haut & gauche de chaque bloc au survol (1) et changer I'image dans les réglages a gauche
dans l'onglet style (2).

LAIREN CORSE  TOUT SAVOIR SURLAIR LAIR PRES DE CHEZMOI  AGIR ENSEMBLE QUI SOMMES-NOUS?  PUBLICATIONS ET RESSOURCES Q

Privé : Test Article

PARTICULIERS

.
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Page en construction :
-  TemplateEnConstruction :

Affiche le template pour les pages en construction. Il suffit juste de I'insérer et de mettre a
jour la page, le titre de I'article est masqué sur la version visible par I'utilisateur.

Privé : Test Article

Page en construction !

Modifier le bandeau d’alerte

Dans le menu principal de gauche, aller dans « Alerte ». Une fois dans I'écran d’alerte, il est
possible de choisir le niveau d’alerte en choisissant sa couleur, ainsi que le texte
correspondant a l'alerte.

Dans la partie « Types d’alertes », sont énumérées les différentes possibilités d’alerte avec
une correspondance entre la couleur et le texte associé pouvant étre recopié dans le champ
texte. Il suffit ensuite de cliquer sur le bouton « Valider » pour enregistrer le bandeau d’alerte.

st Gsgonble | Veuez informer Fagministrateur o 3%,

GOPR Cookie Cansent (CCPA Ready)
Sai, b Weledtes.
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La solution multimédia pour votre

Dans le menu principal de gauche, aller dans Médias > Ajouter ou cliquer sur le bouton
« Ajouter » situé en haut de la page du listing des médias disponible dans Médias >
Médiathéque. Pour ajouter les médias, il faut ensuite sélectionner les fichiers en cliquant sur
le bouton correspondant ou faire glisser des fichiers dans la zone (1) et attendre leurs
téléchargements.

Envoi d'un nouveau média

GDPR Caokie Consent (CCPA Ready)
PR RTa——

Déposez vos fichiers pour

s téléverser

Des catégories de médias devront étre créées.
Exemple :

- Lors de I'ajout d’une nouvelle année pour la catégorie « Année » pour la partie
« Publications et ressources » ou l'ajout d’'une sous-catégorie d’'une catégorie
principale de cette partie (Année, Catégorie, Polluant, Théme, Zone).

- Pour un nouveau listing de PDF dans une page, créer une catégorie correspondante
pour ensuite lui affecter des médias et récupérer son slug pour l'insérer via un template
« TemplateRapports » dans la page.

Pour créer une catégorie, il suffit de rentrer le nom, le slug, et si elle existe il faut lui affecter la
catégorie parente directe (celle la plus proche dans la hiérarchie). Pour en modifier une il faut
aller sur sa page d’édition en cliquant dessus dans le listing.

@ wasen Ak ew At Category
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La solution multimeédia pour votre

La majorité des éléments modifiables d’'un média sont disponibles directement aprés avoir
cligué sur un meédia dans le listing des médias dans le pop-up « Détails du fichier joint ». Il est
possible d’accéder a une page d’édition de médias plus compléte en cliquant sur le lien
« Indiquer plus de détails » (1), la date (qui sera utile dans I'ordre des listings de PDF ou dans
les parties liées a « Publications et ressources ») est modifiable, pour cela une fois dans la
page : cliquer sur le lien « modifier » dans la partie « Uploaded on ».

Détails du fichier joint

Pour faire le lien avec un média dans une page, aprés avoir cliqué sur le bouton
« Insérer/modifier un lien » dans une zone d’édition de texte, copier le lien correspondant a
'URL dans la case « URL du fichier » sans le début de 'url de préférence, le texte a copier est
de la forme : /wp-content/.../nom.extension, soit tout ce qui se trouve apres le https://nomdusite
a partir du slash.

Détails du fichier joint
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La solution multimédia pour votre

Dans cette partie il faut attribuer des catégories aux médias, comme pour la partie du
document « Attribuer la catégorie « Accueil » pour la partie Derniéres Publications » pour la
page d’accueil. Il faut aller dans le menu principal de gauche dans Médias > Médiathéque.
Une fois dans le listing des médias, sélectionner le média et dans sa page de présentation du
média : cliquer sur « Att. Categories », c’'est dans cette partie qu’il faudra attribuer les
catégories.

Pour que le média apparaisse lors d‘une sélection dans la liste déroulante d’une catégorie
parente dans la page « Publications et ressources », il faut en sélectionner parmi les sous-
catégories (1) des catégories parentes suivantes (2) : Année, Catégorie, Polluant, Théme,
Zone.

Détails du fichier joint

Niveau critique pour la
R N

Pour que le média apparaisse dans la page correspondant a la catégorie de la thématique, il
faut sélectionner la catégorie parmi les catégories suivantes : Cartothéque, Photothéque,
Plans et Programmes, Rapports d’études, Rapports d’Activités, Vidéothéque.

Détails du fichier joint

Niveau critique pour la
RAAS
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La solution multimédia pour votre

Les épisodes de pollution

Activer ou désactiver le statut « Episode de pollution en cours »

Aprés s‘étre rendu dans le menu principal de gauche dans Articles > Tous les articles pour
afficher le listing, cliquer sur « Modifier avec Elementor pour la page suivante :

- Publications et ressources — Elementor.

Cliquer sur la 2°™ zone (1), celle ou il y a soit le message « Aucun épisode de pollution... »,
soit le contenu de la zone de saisie suivant I'état du bouton.

Sur la gauche s’affiche alors un bouton (2) pouvant définir s’il y a un épisode de pollution ou

non, et une partie saisie de texte (3) similaire a celle des titres ou du template
« TemplateParagraphe » avec les mémes options disponibles.

Il'y a le choix de mettre une partie du texte en « Titre 2 », « Titre 3 » ou « Paragraphe ». Il est
possible d’ajouter des images ou méme de mettre des shortcodes pouvant afficher des listings
de PDF, il suffit d’ajouter cet élément dans la zone de saisie : [listingPDF cat="slug"] en
remplacant par le slug de la bonne catégorie de média comme vu précédemment dans la
partie du template « TemplateRapports ».

ESPACE COLLECTATTES

LAIR EN CORSE  TOUT SAVOIRSURLAIR  LAIR PRES DE CHEZMOI  AGIR ENSEMBLE QUI SOMMES-NOUS? PUBLICATIONS ET RESSOURCES O

Les épisodes de pollution

Historique &

En savoir plus

Ajouter un épisode de pollution

Pour créer un épisode de pollution, il suffit de créer un article en allant dans le menu principal
de gauche dans I'admin dans Articles > Ajouter.

Mettre un titre de la forme : 21 février 2021 — 22 février 2021 (1).
Puis sur la droite :

- Entrer la date de la méme maniere que pour la partie « Créer une page éditoriale et
activer Elementor ».

- Dans la partie « Permalien » (2) mettre un slug de la forme suivante : bilan-episode-
n36 (mettre le bon numéro de I'épisode correspondant a la place de 36).

- Dans la partie « Catégorie » (3), comme pour tout article, enlever la catégorie
« Uncategorized » et lui attribuer la catégorie « Episodes de pollution ».

- Dans la partie « Catégorie » (3), pour les sous-catégories de la catégorie Zone,
sélectionner la région (Corse, Corse-du-Sud ou Haute-Corse) que l'une des 2
catégories filles (Alerte ou Informations et recommandations) pour chaque région.

- Dans la partie « Catégorie » (3), sélectionner le polluant a afficher.
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- Dans la partie « Image mise en avant » (4), affecter la bonne carte de I'épisode aprées
I'avoir ajouté aux médias.
- Dans la partie « Extrait » (5), entrer le texte a afficher, comme par exemple : Dispositif

préfectoral terminé.
- Activer la modification avec Elementor (6) et publier I'article. Il est ensuite possible
d’éditer le contenu de la page en utilisant Elementor.

La solution multimédia pour votre

B — e e | ¥

21 février 2021 - 22 février 2021

Reguite cis ©

Dans l'article nommé « Espace Membre — Elementor », dans I'éditeur Elementor insérer le
template « TemplateMembre », cliquer sur le toggle et gérer son contenu comme pour les
« TemplateToggle » notamment pour le titre.

Pour son contenu, une ligne s’écrit de la forme suivante :
- Réunion du/Publié le date : lien

Pour attribuer le lien il suffit de surligner le texte, de cliquer sur le bouton « Insérer/modifier
un lien » s’il n’est pas encore considéré comme un lien (de sélectionner le texte si ¢a en est
déja un et de cliquer sur le crayon) et de coller le lien puis de valider.
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La solution multimédia pour votre

Pour gérer les catégories ou les étiquettes, il suffit d’aller dans le menu principal de gauche
dans Articles > Catégories ou Articles > Etiquettes. L’écran qui s’affiche ensuite est celui-ci-
dessous (celui des catégories, I'écran pour les étiquettes est le méme type d’écran avec la
section « Catégorie parente » en moins).

La partie gauche permet de créer une nouvelle catégorie ou une nouvelle étiquette avec
notamment le nom, une catégorie parente pour les catégories, et le slug qui doit étre en
minuscule avec des tirets a la place des espaces ou apostrophes.

La partie droite liste simplement les éléments déja créés.

Pour les nouveaux articles créés, dans I'éditeur basique de Wordpress d’un article ou dans
la modification rapide, il faut supprimer la catégorie « Uncategorized » et affecter la bonne
sous-catégorie la plus basse de la hiérarchie correspondant au menu ou la catégorie

« Actualités » pour les articles concernés qui se retrouveront la page d’accueil pour les 3
plus récents et dans la page « Actualités »
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La solution multimédia pour votre

Modifier les liens internes

Modifier les « En Savoir plus »

Dans le menu principal de gauche, aller dans SA Sliders > SA Sliders pour accéder au listing
des différents blocs « En savoir plus ». Pour en créer un nouveau il suffit d’en dupliquer un
existant, puis dans I'éditeur de changer son titre et son contenu et le publier. Comme vu plus
haut son intégration dans une page se fait grace au template et au shortcode (1).

Dans I'éditeur de slider, il est possible d’ajouter un slide (1) ou d’en dupliquer un (2) pour avoir
juste a remplacer le contenu ou d’en supprimer un existant (3). Pour modifier le contenu d’'un
slide, pour changer son intitulé il faut saisir le texte a la place de celui présent (4) et le laisser
en titre de niveau 3.

Ensuite il faut s’assurer qu’un lien est activé, s’il ne I'est pas il faut sélectionner le texte et
cliquer sur le bouton pour ajouter un lien (5). Puis il faut entrer le lien en cliquant sur le crayon
(6) et insérer un lien de la forme : /lien, soit tout ce qui se trouve aprés le https://nomdusite a
partir du slash. De plus, il faut s’assurer de mettre 'url pour 'image (8) afin de rendre cliquable
l'intégralité du bloc.

@ Mol Lanciecage 2

@ Tobiet Porvit S
Q) Doskiop Smat 4 v
@ Desetop Large a v

@ OesiiopXlarge 4 v

Showease Carousel

Availabia i the PRO VERSION
onlyt

% A Shaweasa Carausels Fas 5
onvar s ﬂ SHOWCASE CAROUSEL DEMO
Side Link Side Popup.

Slider Stylo AV s
B [ 8 7
Background Postion Carter - €88 ic for Siider:
Bachgpoune S - o
BagoncRupst  mompen v samplesider
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La solution multimédia pour votre

Pour modifier I'image il suffit de cliquer sur le bouton « Set Image » (7) et de choisir la bonne
image aprés l'avoir ajoutée dans les médias.

Pour enregistrer le slider, ne pas oublier de le publier ou mettre a jour avec le bouton bleu
dans le menu de droite en haut.

Changer le contenu des blocs cliquables

Correspond aux liens internes cliguables des parties « Agir Ensemble » et « Publications et
Ressources. Pour trouver ces pages aller dans le menu principal sur la gauche dans Articles
> Tous les articles et trouver les pages suivantes et les modifier avec Elementor :

- Agir ensemble — Elementor.
- Publications et ressources — Elementor.

Une fois dans I'éditeur Elementor :

Pour maodifier le texte (2) et le lien (3) : cliquer sur le bloc texte cliquable (1) et définir ces deux
parametres.

Pour modifier I'image, il faut cliquer sur le bouton blanc sur fond gris de la colonne situé en
haut a gauche de chaque bloc au survol (4) et changer I'image dans les réglages a gauche
dans l'onglet style.

UAIREN CORSE TOUT SAVOIR SUR LAIR LAIR PRES DE CHEZ MOl AGIR ENSEMBLE QUI SOMMES-NOUS? PUBLICATIONS ET RESSOURCES DECONNEXION L

Agir ensemble

Calendrier « Espace Membre »

Dans le menu principal de gauche, aller dans Classes > All Classes pour pouvoir afficher
tous les évenements. Dans cette partie il est possible de gérer et créer des événements.

Pour un événement, il est possible d’entrer un titre, du contenu texte, ainsi que la tranche
horaire de '’événement mais aussi de lui attribuer une image.
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Partie Admin Sendinblue (Newsletter)

La solution multimédia pour votre

URL : https://app.sendinblue.com/account/login

Login : X
Mot de passe : X

Les différentes fonctionnalités disponibles

L’admin permet de gérer ses campagnes d’email, de créer des templates, de gérer les
contacts dans les listes de contacts ou encore d’accéder aux statistiques.

# Tablesu de bord Tableau de bord

@ Templals Activez les campagnes email pour votre compte

Suivaz ces étapes pour valkder volre compte ef envayer des campagnes emals

Complétez votre formulaire de profil

8 | Cormpties v ermusiee deprof pous fialer vt imcgion
re——
: 33% —

Planifiez votrs premibrs campagne demails

Erapes dactivation =
Paramétrez, conceves et programme? votre campagne demad

_.
o

ic®
o

Campagnes Email

G Bovitons

Campagnes brouillons

ey - o

Gérer les contacts

Dans l'onglet « Contacts » en haut, on accéde a la partie « Contacts », on peut effectuer
certaines actions sur les contacts déja enregistrés en cochant d’abord une case d’un contact
puis en effectuant une action avec I'entrée « Action ». Il est aussi possible d’ajouter un
contact.

Sur la gauche dans la partie « Contacts », I'entrée « Listes » permet de créer et de gérer des
listes de contacts. Elles doivent ensuite étre attribuées lors du paramétrage d’une
campagne. Pour ajouter un contact a une liste, cocher la case puis dans « Actions », cliquer
sur « copier dans la liste » puis sélectionner la liste voulue. Il est possible de cocher tous les
contacts. Lors d’'une campagne, il est nécessaire d’attribuer une liste, il n'y a pas de choix de
contacts dans cette partie, il est donc important de bien préparer ses listes avant chaque
campagne.
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La solution multimédia pour votre

Gérer les templates

Dans l'onglet « Campagnes », l'entrée « Templates » offre la possibilité de créer des
templates (1), et de gérer les existants en les éditant, en pouvant les dupliquer, les supprimer
ou encore les partager par le biais d’'une URL.

Cl Templates d'email <= 1
= Ema
O Templates
12 Stabstiques Q Thdeb ¢ >
&

6 Teste Alexy 05 il 2021, 1021
ofie GRATUTE
- Dupliquer

07 testeode 30 Juin 2021, 1409 o

Partager e template

5 test 23 Juin 2021, 1556 o
© Cridita M5
v - w4 Test 23 Juin 2021, 15:48 Supprisaas

" Test 23 Juin 2021, 1539

" Test 17 Juin 2021, 1526

Lgneaparpage 25 ~| 1886 € >

Gérer une campagne

Dans la partie « Email » dans « Campagnes », on a acces a la liste des campagnes, ily a
différentes options disponibles et la possibilité d’en créer une avec le bouton en haut a droite

(1).

@ Tableau de bord Campagnes email i o gt el <= 1
& tmal
m Tem e
8 Statistique Q Tdet ¢ >
o P Camp.

.t
ot aATUTE -

Ugwaparpege | 28 = 11008 | < | »

0ot s
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On peut aussi continuer a éditer une campagne créée mais pas terminée, on est redirigé sur
I'écran ci-dessous, si la campagne a été envoyé, on est redirigé sur un rapport avec des
statistiques sur la campagne.

La solution multimédia pour votre

test Frregistrer & Qutter Ermvoyer un test

* © Confirmation

La campagne n'est pas préte a étre envoyée.

Relisez le compte-rendu ci-dessous avant denvoyer votre campagne.

© Paramétrage

Objet de la campagne: test
De: Arob-Test

Votre conception: Vous avez utiksé [Edtewr Drag & Drop (Classique) pour créer votre email

Modifer e contens de famss

© Destinataires  nomtre de costinatares totat 0

Listes denvot: Liste(s) st manquant

Création d’'une campagne

Premiére étape : Paramétrage

Cette partie représente les différents parameétres de la campagne, avec notamment son
nom. Mais surtout I'objet du mail, son texte d’apergu, 'email de I'expéditeur et pleins d’autres
options.

Paramétrez votre campag... Erveyster & Quiter m

2 ot e parscmrtaston

Texte dapercy

& Aot e parscertasmon

Emai de fexpéditeur
Arcl Test <oy pesraigarctase irr
Nom de fexpéditeur

Personnalisez femail de réponse

Personnaliser le champ destinataire
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La solution multimédia pour votre

Deuxiéme étape : Conception

Aprés avoir entré les parametres, on accede a la partie « Conception » qui se présente de la
facon suivante.

Test Mode d'emploi P v m

Editeur Drag & Drop (Classique) Editeur de texte enrichi Collez votre Code
UNBsaE Féteus o st envich poce crker de simpies Cophez et cotez voure code MTML

.....

Troisiéme étape : Destinataires

Choisir la liste de contacts pour la campagne puis passer a I'étape suivante.
@ Compagoes A

Test Mode demploi ——

Paramétrage » Conception” » Destinataires
A Sélectionnez votre/vos liste(s) de contacts
Q  Tousdossiens v 1 liste sélectionnée
(] Nom dela iste Dossier Wb, de contacts Tout exchurg
n Temp - DOUBLE OPTIN Votre premer dosswer L]
” Your fiest it Votre pramier dossier "
g mancurelleiiste FORM 2
#* mancurelleliste FORM ]

B. Créer un filtre {optionnel)
Ne pas envoyer aux contacts inacils

Appliquer les flres surles istes sdlectionnées

Achasiserle nomie de destoatsies  Vous avez sélectionné 0 contacts
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Derniere étape : Envoi

La solution multimédia pour votre communication

Aprés avoir validé I'étape précédente, un récapitulatif est présenté, et si toutes les
informations indispensables sont renseignées, le bouton « Programmer » est visible (1).

Test Mode d'emploi g oo ([ |

age  Conception

Tout est prét pour envoyer votre campagne !

© Paramétrage Retourner & cetie étape

Objet de la campagne: Mode demploi
De: Arob-Test

Mot I conten Oe femast

© Destinataires  Mombeo de destinatares totat 2 Parcurner & cetie érape

Uistes denvol: manouveieliste

Cliquer sur le bouton « Programmer ». Un pop-up s’affiche, permettant de programmer la date
de I'envoi qui peut étre tout de suite ou selon la date et I’'heure voulues. Confirmer I'envoi.

Envoyer maintenant
‘G Programmer pour une heure précise
Ote Meure (EuropePais GMT+02:00)
mard| 06072021 IR I

Ervoyer & 1a medleure heure Famstummums S

st sur e période do 24 howres

e |
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